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TERMO DE REFERENCIA
1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1 Contratagdo de empresa para prestagdo de servigos de agenciamento de transporte aéreo nacional,
compreendendo os servigos de reserva, emissdo, marcagdo, remarcagdo ¢ cancelamento de
passagens aéreas, para atender as necessidades do Gabinete da Prefeitura de Fortaleza dos
Nogueiras-MA, conforme termo de referéncia, nos termos da tabela abaixo, conforme condigdes e
exigéncias estabelecidas neste instrumento.

1.2 Os servigos objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comum, conforme justificativa
constante neste termo.

1.3 O prazo de vigéncia da contratag¢do podera ser até 12 (doze) meses contados data da assinatura, na
forma do artigo 105 da Lei n® 14.133, de 2021.

1.4 O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a vigéncia da
contratacao.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1 A Fundamentagdo da Contratagdo e de seus quantitativos serd com base na necessidade de
deslocamento de servidores para execugdo de servigos inerentes a interesses relacionados ao Municipio
dentro do territério nacional, como por exemplo, participagdo de cursos, semindrios, congressos,
reunides, dentre outros.

2.2 A previsio orgamentaria para o objeto em questdo serd devidamente contemplada na Lei
Orgamentaria Anual (LOA) de 2025, que representa o instrumento legal que consolida e estabelece
as diretrizes para a execugdo do orgamento municipal.

2.3 O objeto da contratagdo esta previsto no Plano de Contratagdes Anual 2025 conforme detalhamento
a seguir:

2.4 O objeto da contratagdo esta previsto no Plano de Contratagdes Anual 2025, conforme consta das
informagdes basicas deste termo de referéncia.

3. ESPECIFICACAO DOS SERVICOS:

3.1. Reserva, emissdo, marcagdo, remarcagdo, cancelamento de passagens, para transporte aéreo
nacional, pelo periodo de 12 (doze) meses, contados da assinatura do contrato ou emissdo da ordem de
servigo/compra;

3.2. Reserva de lugar (assento) quando necessario;

3.3. O fornecimento de passagens devera compreender o trecho de ida e volta, compreendendo todo o
percurso entre a origem e o destino, independentemente de existirem conexdes ou serem utilizadas mais
de uma companhia aérea.

3.4. Envio de tickets de passagem para qualquer ponto do territdrio nacional.

3.5. Informar as regras tarifirias vigentes nas empresas aéreas que operam viagens regulares no
territorio nacional, bem como suas alteragdes;

3.6. Providéncias quanto ao cartdo de embarque, quando previamente solicitado;



PREFEITURA

FORTALEZA
DOS NOGUEIRAS

TRABALHO E AENOVAGAD

Estado do Maranhao
PREFEITURA MUNICIPAL DE FORTALEZA DOS NOGUEIRAS

CNPJ 06.080.394/0001-11
3.7. A contratada devera prestar informagdes atualizadas de itinerarios, horarios, tarifas nacionais,
periodicidade de voos e de viagens e de variagdo de tarifas, inclusive promocionais, colaborando na
defini¢do do melhor roteiro, e informando sobre eventuais vantagens.
3.8. A contratada devera cancelar as passagens adquiridas pela contratante, sem utilizagdo, mediante
sua solicitagdo escrita por oficio ou por e-mail.
3.9. A contratada devera informar a contratante, mediante envio de correspondéncia oficial, quando

houver aumento de passagens aéreas, segundo a politica de pregos determinada pelo Governo Federal,
indicando seu percentual, e quando houver alteragdes em operagdes de companhias aéreas.

3.10. A contratada devera informar sobre a emissdo do bilhete no prazo maximo de 02 (duas) horas
apOs sua solicitagdo pela contratante, a fim de evitar acréscimo no valor da tarifa. Caso se verifique
acréscimo quando da emissdo do bilhete no prazo estabelecido acima, devera a contratada manter
contato com o setor competente, a fim de obter autorizagdo para emissdo do bilhete com o valor
acrescido.

3.11. O codigo comprovando a aquisigdo de passagem aérea (localizador, trecho, horarios de voos, e-
tickets) ou o proprio bilhete podera ser enviado para a contratante por e-mail ou entrega pessoal na sede
da contratante.

3.12.  Comunicar a Contratante possiveis cancelamentos de voos onde haja emissio de passagem a ser
paga, ficando obrigada a providenciar outro voo nas mesmas condigdes de preco, data e horarios
compativeis com 0s mesmos.

3.13.  Os bilhetes deverdo ser emitidos pela tarifa mais econdmica, excetuando-se os casos em que
administragdo autorizar emissdo por outra tarifa com a devida justificativa;

3.14. Ao encaminhar os bilhetes, a contratada devera, obrigatoriamente, informar em qual modalidade
da tarifa ele foi emitido.

3.15. Efetuar cotagdes, antes da emissdo do bilhete de passagem, que no momento estiverem sendo
praticadas pelas empresas aéreas, devendo, sempre que possivel, optar pela de menor valor, devendo as
cotagdes serem respondidas no prazo maximo de 02 (duas) horas.

3.16. Providenciar, por meio de terminal interligado as companhias aéreas, a reserva do voo,
imediatamente apos o recebimento da requisigdo em nome do beneficiario indicado na solicitagdo, bem
como proceder a emissdo do respectivo bilhete de passagem logo apos o recebimento da referida
requisi¢ao;

3.17. Apresentar alternativas viaveis, no caso de ndo haver disponibilidade de vagas nas datas e
horarios requisitados, bem como adotar outras medidas necessarias a confirmagdo das reservas
solicitadas;

3.18. Providenciar a substituigdo de passagens quando ocorrer mudangas de itinerario de viagem ou
de desdobramento de percurso, mediante documento oficial enviado pelo setor de compras, sendo que,
nos casos em que houver aumento de custo, com requisi¢do de valor complementar e, se houver
diminuigdo de custo, com emissdo de ordem de crédito, a ser utilizado como abatimento no valor da
fatura posterior;

3.19. Promover reembolso de passagens ndo utilizadas pela Administragdo Municipal, mediante
solicitagdo feita oficialmente, no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar do recebimento do referido
documento;

3.20. Para todos os servigos a serem prestados pela contratada, é imprescindivel a economicidade e a
qualidade, de acordo com os critérios estipulados neste Termo de Referéncia.
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3.21. Despacho de um volume de bagagem com até 23 Kg (vinte e trés quilos), desdobramentos,

cancelamentos, substituigdes e alteragdes, no ambito nacional, previamente escolhido pela Prefeitura
Municipal de Petropolis, mesmo em dias ndo (teis;

3.22. Atendimento diario e sem interrupgdes das 9:00 as 18:00 horas, além do sistema de plantao
telefonico, 24 horas, para solicitagio de servigos fora do horario comercial, inclusive aos sabados,
domingos e feriados, quando poderdo ser solicitadas pela contratante reservas e emissdo de bilhetes em
carater de urgéncia.

3.23. Oferta de tarifas diferenciadas para grupos, dependendo da data, duragdo e quantidade de
passageiros, com redugdo tarifaria (tomando por base as tarifas normais), e assisténcia em casos de
extravios de passagens e bagagens;

3.24. Designar um profissional responsavel para atender a quaisquer necessidades da Prefeitura
Municipal de Petrépolis, com enderego de e-mail, nimero de celular e/telefone fixo, visando
atendimento ininterrupto, inclusive aos finais de semana e feriados.

4. FORMA DE REVERSAO DE PASSAGEM NAO UTILIZADA

4.1. A reversio de passagem ndo utilizada se dara mediante glosa dos valores respectivos na fatura
mensal apresentada pela contratada. Nos casos em que, por politica de compra, néo for possivel a
reversio, o bilhete deveri ficar disponivel para reutilizagdo dos termos de troca vigente.

5. OBRIGACOES DA CONTRATADA

5.1. Executar fielmente o contrato, de acordo com as clausulas avengadas;

5.2.  Reparar, corrigir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto deste Termo de
Referéncia, em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execugao:

5.3.  Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pela fiscalizagéo do 6rgdo ou entidade,
cujas obrigagdes deverdo atender prontamente;

54. Manter preposto para representd-la quando da execugdo do contrato;

5.35: Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a Administragio ou a terceiros,
decorrentes de sua culpa, ou dolo na execugdo do contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento do érgdo ou entidade:

5.6.  Solucionar os problemas que venham a surgir, relacionados com reservas de passagens, tarifas
de embarque e quaisquer outras logisticas de embarque, em aeroportos;

5.7.  Aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, os acréscimos ou supressdes que se fizerem
necessarios de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato;

5.8.  Abster-se, qualquer que seja a hipotese, de veicular publicidade ou qualquer outra informagao
acerca das atividades, objeto deste Termo de Referéncia, sem prévia autorizagdo do contratante:

5.9.  Manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas,

todas as condigdes de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitagdo; e,
5.10. Nio transferir a outrem, no todo ou em parte, os servigos avengados, sem prévia e expressa
anuéncia do contratante.

6. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

6.1.  Acompanhar e fiscalizar a execugio do contrato por um representante especialmente designado,
nos termos da Lei n® 14133/21;
6.2.  Permitir o livre acesso dos empregados da empresa a ser contratada as dependéncias do 6rgao

ou entidade, para tratar de assuntos pertinentes aos servigos contratados;
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6.3.  Rejeitar, no todo ou em parte, os servigos realizados em desacordo com este Termo de
Referéncia;

6.4. Proceder ao pagamento do contrato, na forma e no prazo pactuado:

6.5. Comunicar a contratada, a quantidade de bilhetes a serem fornecidos, indicando trechos e locais;
6.6.  Emitir as requisicdes de passagens aéreas, numeradas em sequéncia e assinadas pela autoridade
competente;

6.7.  Proporcionar todas as condigdes necessarias ao bom andamento da prestagdo dos servigos
contratados;

6.8. Notificar, por escrito, 4 contratada, ocorréncia de eventuais imperfei¢coes no curso de execugao
dos servigos, fixando prazo para a sua corregao;

6.9.  Notificar, por escrito, a contratada, a disposi¢do de aplicagdo de eventuais penalidades,
garantido o contraditério e a ampla defesa;

7. PRECO

7.1. O prego das passagens aéreas, a ser cobrado pela contratada, devera estar de acordo com
tabelas praticadas pelas companhias aéreas, inclusive em casos de tarifas promocionais, formas
estabelecidas pelos orgdos governamentais reguladores.

8. REMUNERACAO A SER PAGA A AGENCIA DE VIAGENS

8.1. A remuneracdo total a ser paga a agéncia de viagens sera apurada a partir da soma do valor
ofertado pela prestago de servigo de Agenciamento de Viagens, compreendendo os servigos de
emissdo, remarcacio e cancelamento abrangidos por passagem aérea nacional, multiplicado pela
quantidade de passagens aéreas emitidas no periodo faturado, incluso ao valor da passagem aérea a
taxa de embarque emitidas no periodo faturado.

9. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO
9.1. A descrigdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico dos

Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.
10. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade

10.1.  Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢do do objeto, devem
ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratag¢oes Sustentaveis.
Subcontratacao

10.2.  E vedada a subcontratagdo neste processo.

Garantia da contratacio

10.3.  Nao havera exigéncia da garantia da contratagio dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133,
de 2021, pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

1.  GESTAO DO CONTRATO

11.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas
e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugdo
total ou parcial.
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a. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o crono
execugdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunsténcias
mediante simples apostila.

b. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

c. O orgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogio de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

d. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgao ou entidade poderd convocar
o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagdo do plano de fiscalizagao,
que contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das
estratégias para execugdo do objeto, do plano complementar de execugio da contratada, quando houver,
do método de aferi¢do dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

¢ A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestagdo dos
servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a execugéo do objeto contratado.

f. A Contratante poderéa recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutengdo do
preposto da empresa, hipotese em que a Contratada designara outro para o exercicio da atividade.

Fiscalizacio

g. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizacdo Técnica

h. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administragdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VI);

i O fiscal técnico do contrato anotara no historico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a
regularizagio das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, §1° e Decreto n®
11.246, de 2022, art. 22, II);

] Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato -emitira
notificagdes para a corre¢do da execugdo do contrato, determinando prazo para a corre¢do. (Decreto n®
11.246, de 2022, art. 22, I11);

k. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, IV);

I No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas, o
fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n° 11.246,
de 2022, art. 22, V),

m. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas 4 tempestiva renovagdo ou a prorrogagdo contratual
(Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22. VII).
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Fiscalizacio Administrativa

n. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutengio das condigdes de habilitagdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso
necessario (Art. 23, I e I, do Decreto n® 11.246, de 2022).

0. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuara tempestivamente na solu¢do do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 23, IV).

p. Além do disposto acima, a fiscalizagdo contratual obedecera as seguintes rotinas:
Modelos Gestor do Contrato

q. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo
do contrato contendo todos os registros formais da execugdo no histérico de gerenciamento do contrato,
a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagdes contratuais,
elaborando relatorio com vistas a verificagido da necessidade de adequagdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administragio. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, IV).

r. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21,
1I).

s. O gestor do contrato acompanhara a manutengdo das condi¢des de habilitagdo da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidagio e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art.
21, II).

t: O gestor do contrato emitira documento comprobatorio da avaliagdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com
mengdo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigagdes. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

u. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagio de processo administrativo de
responsabilizagdo para fins de aplicagido de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art.
158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.
(Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, X).

V. O gestor do contrato devera elaborar relatorio final com informagdes sobre a consecugao dos
objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administragdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VI).

w. O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e
gestdo nos termos do contrato.

12. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
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Do recebimento

12.1. Os fornecimentos serdo realizados provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega,
juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade
com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

12.2. O fornecimento podera ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisorio, quando em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na
proposta, devendo ser substituidos no prazo de 5 (cinco) dias, a contar da notificagdo da contratada, as
suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

12.3. O fornecimento definitivo ocorrera no prazo de 05 (cinco) dias uteis, a contar do recebimento
da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela Administragdo, apos a verificagdo da
qualidade e consequente aceitagdo mediante termo detalhado.

12.4. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a aferigdo do atendimento
das exigéncias contratuais.

12.5. O prazo para a solugéo, pelo contratado, de inconsisténcias no fornecimento do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela Administragio
durante a andlise prévia a liquidagdo de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento
definitivo.

12.6. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes
da execugdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a (ltima e/ou unica medi¢do
de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisorio.

12.7. A fiscalizagdo ndo efetuara o ateste da Gltima e/ou tnica medigdo de servigos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio. (Art.
119 ¢/c art. 140 da Lei n® 14133, de 2021)

12.8. Os fornecimentos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das
penalidades.

12.9. Quando a fiscaliza¢do for exercida por um anico servidor, o Termo Detalhado devera conter o
registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execugdo do contrato, em relagdo a
fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-
los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

12.10. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado
pela fiscalizac@o.

12.11. Enviar a documentagio pertinente ao setor de contratos para a formalizagio dos procedimentos
de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagio e gestao.

12.12. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para
emissdo de Nota Fiscal no que pertine & parcela incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de
liquidagdo e pagamento.

12.13. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execugdo do objeto ou no instrumento de cobranga.
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12.14. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranga do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.
Liquidacio

12.15. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias uteis
para fins de liquidagdo, na forma desta segdo, prorrogaveis por igual periodo.

12.15.1.7 O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade
de prorrogagdo, nos casos de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo
ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

12.16. Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada

expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:
- 0 prazo de validade;

- a data da emissédo;

- os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

- o periodo respectivo de execugdo do contrato;

- o valor a pagar; e

- eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

12.15.1.7 Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstdncia que impega a
liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo apos a comprovagdo da regularizagdo da situagdo, sem Onus a contratante;
12.15.1.8 A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ou, na impossibilidade de acesso ao referido
Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a2 documentagdo mencionada no art. 68 da
Lein® 14.133/2021.

12.15.1.9 Constatando-se, situagdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situa¢do ou, no mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
contratante.

12.15.1.10 Nio havendo regularizagio ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos orgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam
acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

12.15.1.11 Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessirias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a
ampla defesa.

12.15.1.12 Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente,
até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situag@o.

Prazo de pagamento

12.17. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até trinta dias Gteis, contados da finalizagéo da
liquidagdo da despesa.
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12.18. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realiza¢do, mediante
aplicagdo do indice INPC de corre¢do monetaria.

Forma de pagamento

12.19. O pagamento seré realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado na proposta ajustada.

12.20. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

12.21. Quando do pagamento, seré efetuada a retengdo tributaria prevista na legislagdo aplicavel.

12.22. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos
na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

12.23. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°
123, de 2006, ndo sofrerd a retengdo tributaria quanto aos impostos e contribuigdes abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovagdo, por meio
de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributirio favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO

Forma de seleg¢iio e critério de julgamento da proposta

13.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagio de procedimento de DISPENSA DE
LICITACAOQ, com adogio do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

13.2.  Regime de execugdo

13.3. O regime de execugdo do contrato sera por empreitada por pre¢o unitario.

Exigéncias de habilitacio
13.4. Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitacio juridica

13.5. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei, tenha
validade para fins de identificagdo em todo o territério nacional;

13.6. Empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta

Comercial da respectiva sede;

13.7.  Microempreendedor Individual - MEIL: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor

Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficard condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio

https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

13.8. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como

empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢do do ato constitutivo, estatuto ou

contrato social no Registro Pablico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva

sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

13.9. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil,

publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se

localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme

Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.
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13.10. Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local
de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;
13.11. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscrigdo do ato constitutivo
da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil
das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no
Registro onde tem sede a matriz
13.12. Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas
da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.
13.13. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidagdo respectiva.

Habilitacio fiscal, social e trabalhista

13.14. Prova de inscrigio no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

13.15. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral
da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido
(DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

13.16. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

13.17. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certidio negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

13.18. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Estadual ou Municipal relativo ao domicilio ou
sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

13.19. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

13.20. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual ou Municipal relacionados ao
objeto contratual, devera comprovar tal condigdo mediante a apresentagdo de declaragdo da Fazenda
respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

13.21. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado
da prova de inscrigdio nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacio Economico-Financeira

13.22. certidio negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participagdo na licitagao (art. 5°, inciso
I1, alinea “c”, da Instrugdo Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade simples;

13.23. certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n® 14.133,
de 2021, art. 69, caput, inciso II);
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13.24. Balango patrimonial, demonstragdo de resultado de exercicio e demais demonstragoes contabeis
dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando:

13.24.1. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG)
superiores a 1 (um);

13.24.2. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitagdo e poderdo substituir os demonstrativos contébeis pelo balango de abertura; e
13.24.3. Os documentos referidos acima limitar-se-do ao tltimo exercicio no caso de a pessoa
juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos.

13.24.4. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela

Receita Federal do Brasil para transmissdo da Escrituragdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

13.24.4.1. As empresas que apresentarem resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices
de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), deverdo comprovar,
considerados os riscos para a Administragio, e, a critério da autoridade competente, o capital minimo
ou o patrimonio liquido minimo de 10% (dez por cento) do valor estimado da contratagdo ou do item
pertinente.

13.25. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as exigéncias
da habilitagdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura. (Lein® 14.133,
de 2021, art. 65, §1°).

13.26. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado mediante
declaragdo assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.

Qualificacio Técnica
13.27. Alvara da vigilancia sanitaria;

13.28. Sociedades empresarias estrangeiras atenderdo a exigéncia por meio da apresentagdo, no
momento da assinatura do contrato, da solicitagdo de registro perante a entidade profissional competente
no Brasil.

13.29. Comprovagio de aptidio para execugdo de servigo de complexidade tecnolégica e operacional
equivalente ou superior com o objeto desta contratagdo, ou com o item pertinente, por meio da
apresentacio de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito plblico ou privado, ou
regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

13.29.1. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da
filial da empresa licitante.

13.29.2. O licitante disponibilizard todas as informagdes necessarias a comprovagdo da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragdo, copia do contrato que
deu suporte a contratagdo, enderego atual da contratante e local em que foi executado o objeto
contratado, dentre outros documentos.

ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

14.4. O custo estimado total da contratagdo é de R$ xxxxX (XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX),
conforme custos unitarios apostos na tabela acima.

14.5. A estimativa de custo levou em consideragdo o risco envolvido na contratagdo ¢ sua alocagdo
entre contratante e contratado, conforme especificado na matriz de risco constante do Contrato
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14.6. Em caso de licitagdo para Registro de Precgos, os pregos registrados poderdo ser a
atualizados em decorréncia de eventual redugido dos pregos praticados no mercado ou de fato que eleve
o custo dos bens, das obras ou dos servigos registrados, nas seguintes situagdes:
14.6.1. em caso de forca maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos
imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execugdo da ata tal
como pactuada, nos termos do disposto na alinea “d” do inciso I do caput do art. 124 da Lei n® 14.133,
de 2021;
14.6.2. em caso de criagdo, alteragdo ou extingdo de quaisquer tributos ou encargos legais ou
superveniéncia de disposi¢des legais, com comprovada repercussdo sobre os precos registrados:
14.6.3. serdo reajustados os pregos registrados, respeitada a contagem da anualidade e o indice previsto
para a contratagdo; ou
14.6.4. poderdo ser repactuados, a pedido do interessado, conforme critérios definidos para a
contratacdo.

ADEQUACAO ORCAMENTARIA

15.4. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos

consignados no Orgamento do Municipio

15.5. A indicagdo de Dotagdo Orgamentaria, somente sera exigida para formalizagdo do Contrato ou
outro instrumento habil.

15.6. A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apos aprovagdo da Lei
Orgamentaria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Fortaleza dos Nogueiras - MA, 15 de abril de 2025.

MARIA JOSE COELHO COSTA
Chefe de Gabinete
Decreto 004/2025



