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DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DE DEMADA - DFD

1. ldentificacdo da Unidade Requisitante

Nos termos do art. 7° da lei n® 14.133/2021, conforme as normas que dispbe sobre a
estrutura organizacional da Prefeitura Municipal, conjugado com as atribuigdes do Prefeito
Municipal, definidas na Lei Organica Municipal e Regimento Interno.

Desta forma a unidade requisitante é a Chefia de Gabinéte da ‘Prefeita Municipal de
Fortaleza dos Nogueiras-Ma.

2. Introdugao

O processo de contratagédo direta nos termos do inciso | do art. 72 da lei n® 14.133/2021,
devera ser instruido com o Documento de Formalizagdo de Demanda (DFD), que € o
documento em que a area requisitante evidencia e detalha a necessidade de contratagao.

O planejamento da contratagéo tera inicio com a elaboragéo do Documento de Oficializagao
da Demanda (DFD). Este documento estd sendo elaborado para colocar em pratica a
execugdo do planejamento orgamentério e financeiro da Prefeitura Municipal de Fortaleza
dos Nogueiras, no exercicio financeiro de 2025.

O amparo legal a ser utilizado no processamento da inexigibilidade de licitacdo sera a Lei
n° 14.133/2021, que dispde sobre as Licitagbes e Contratos Administrativos,
especificamente o inciso lll, Alinea, C do art. 74 da lei n° 14.133/2021.

3. Objeto

Contratacdo de empresa para Prestacdo de Servigos Profissionais de Assessoria e
Consultoria Técnica Contabil, para atender as necessidades da Prefeitura Municipal de
Fortaleza dos Nogueiras, conforme termos e condigbes constantes nesse  Termo de
Referéncia.

4. Justificativa

A presente contratagéo direta de servigos profissionais de assessoria € consultoria técnica
contabil justifica-se pela singularidade dos servigos a serem prestados e pela necessidade
de contratacéo de profissional ou empresa com notéria especializagéo.

Os servigos contabeis a serem prestados & Prefeitura Municipal de Fortaleza dos Nogueiras
exigem conhecimento técnico éspecializado em contabilidade publica, legislagéo tributaria
e normas contabeis especificas para 6rgdos publicos. A complexidade das atividades a
serem desenvolvidas, demanda a contratagdo de profissional ou empresa com comprovada
experiéncia na area.
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A contratacao direta, neste caso, encontra amparo legal no art. 74, I, letra “¢c”, da Lei
Federal n°. 14.133/21, a saber: Art. 74, lll, letra “c”: “Arf. 74.

E inexigivel a licitagdo quando invidvel a competigdo, em especial
nos casos de: Il - contratagdo dos seguintes servigos técnicos
especializados de natureza predominantemente intelectual com
profissionais ou empresas de notéria especializagéo, vedada a
inexigibilidade para servigos de publicidade e divulgagéo: [...] ¢)
assessorias ou consuliforias técnicas e auditorias financeiras ou
tributarias;”

Verificando-se, portanto, ser possivel a contratagdo de profissional ou empresa de notdria
especializacdo para a prestagao de servigos técnicos.

Portanto, considerando a notéria especializagéo da empresa, conclui-se que a contratacao
direta se mostra como a forma mais adequada e eficiente de atender as necessidades da
Prefeitura Municipal de Fortaleza dos Nogueiras, garantindo a regularidade contabil e a
transparéncia das informacdes financeiras.

5. Descricao do Detalhada do Objeto

5.1 Assessoria e Consultoria Contabil na Administragdo Publica Municipal:
Registro de langamentos contébeis, incluindo receitas e despesas; emissao,
liquidagdo e pagamento de empenhos de despesa; emiss&o dos livros contabeis:
diario e razéo, consoante as normas do PCASP e normas do Conselho Federal de
Contabilidade e Secretaria do Tesouro Nacional; acompanhamento da execugao
orgamentaria, financeira, patrimonial; fechamento dos balancetes mensais e
balangos gerais; prestacdo de contas de convénios; Assessoria no controle de
repasses constitucionais (satide, educagdo e cadmara municipal); Assessoria na
emissdo de parecer técnico em relagéo acs balancetes de reformulagées, previsées
e prestagdes de contas; calculos e previsdes diversos, area contabil e financeira;
Assessoria na elaboragdo de planilhas, relatérios e graficos diversos, referentes a
area contabil e financeira; Executar demais servigos de assessoria pertinentes a area
de contabilidade ptblica; Assessoria no levantamento, elaboragéo e apresentacao
de balancetes e relatérios mensais em ate 10 (dez) dias corridos do més
subsequente, devendo a Contratada designar um responsavel para recolher a
documentagdo necessaria perante a Contratante. Caso seja necessaria a
disponibilizagdo de documentagdo remanescente, o recolhimento ficara, também.
sob responsabilidade da. Contratada;

5.2 Assessoria e Consultoria Contabil - Secretaria Mumc|pal de Saude - Fundo
Municipal de Saiade:

Registro de langamentos contabeis. incluindo receitas e despesas; emissao,
liquidagdo e pagamento de empenhos de despesa; emisséo dos livros contabeis:
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diario & razdo, consoante as normas do. PCASP e normas do Conselho Federal de
Contabilidade e Secretaria do Tesouro Nacional; acompanhamento da execugéo
orcamentaria, financeira, patrimonial; fechamento dos balancetes mensais e

balangos gerais e prestacdo de contas de convénios da Secretaria Municipal de
‘Salide, acompanhamento e elaboragio de prestagdes de contas- dos programas do

Fundo Municipal de Salde-FMS.

5.3 A'ssessbri_a e Consultoria Contabil - Secretaria Municipal de
Educac¢do/FUNDEB/MDE:

Registro dé lancamentos contabeis, incluindo receitas e despesas; emissao,
liquidacdo e pagamento de empenhos de despesa; emissdo dos livros contabeis:
didrio e razéo, consoante as normas do PCASP e normas do Consetho Federal de
Contabilidade e Secretaria do Tesouro Nacional; acompanhamento da execugao
orcamentéria, financeira, patrimonial; fechamento dos balancetes mensais e
balancos gerais e prestagéo de contas de convénios da Secretaria Municipal de
Educacédo, acompanhamento e elaboragao de prestacao de contas dos programas
do FNDE e FUNDEB mensal; Assessoria ao setor de Administracéo. e’ Planejamento
na elaboracdo dos projetos de leis (LDO, PPA e LOA) na forma definida pela
legislagdo especial, Encaminha as Leis Orgamentarias (PPA, LDO e LOA) na forma
definida pela legislagdo especial; Geragao de demonstrativo para elaboragao dos
Relatorios de Gestdo Fiscal - RGF, consoante regulamentagdo da Lei de
Responsabilidade Fiscal e da Secretaria do Tesouro Nacional. Geragao de
demonstrativo para elaboragao dos Relatérios Resumido de Execugéo Orgamentaria
- RREO, consocante regulamentagdo da Lei de Responsabilidade, Fiscal e da
Secretaria do Tesouro Nacional. Prestagdes de contas ao Tribunal de Contas do
Estado do Maranhéo, nos termos da Instrugdo Normativa 009/2005 e da Instrugao
Normativa n° 025/2011 e demais normas expedidas pelo TCE/MA; prestar
informacoes relativas ao banco de dados Estrutura Organica e de Gestéo, prazo de
30 (trinta) dias, a contar da data de inicio da vigéncia da lei orgamentaria anual;

prestar informagées relativas ao banco de dados Responsaveis; Encaminhar

comprovante da realizagdo de audiéncia publica no final de cada quadrimestre para
demonstra¢ao e avaliagéo do cumprimento das Metas Fiscais dos quadrimestres do
exercicio: Acompanhamento de processos; Elaboragéo de justificativas; defesas e
recursos junto a processos administrativos de prestagées de contas contabeis nos
moldes do Egrégio Tribunal de Contas do Estado do Maranhao-TCE/MA e outros
érgaos de Controle Externo; Acompanhamento das reguiaridades do CAUC. SIOPE.
SIOPS. SISTN. FINGER. DCTF: encaminhar demonstrativo das admissoes e
contratacdes de servidores e de méao-de-obra terceirizada do quadrimestre.

6. Prazo de Vigéncia
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O prazo de vigéncia da contratagio'é de 12 (doze) meses contados da data de assinatura
do contrato, prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n°
14.133/2021.

A prorrogagéo de que trata este item é condicionada ao ateste, pela autoridade competente,
de que as condigbes e os pre¢os permanecem vantajosos para a Administracdo, permitida
a negociagao com o contratado.

7. Encerramento

Diante do exposto, solicita-se que sejam tomadas as providéncias necessarias para a
contratagcdo de empresa especializada na prestacdo dos servigos de assessoria técnica,
em conformidade com a legislagdo vigente.

Fortaleza dos Nogueiras/MA, 06 de janeiro de 2025.

Maria José Coelho Costa
Chefe de Gabinete
Decreto 004/2025



