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ERMO DE REFERENCIA

Processo Administrativo N° 00.075/2025.
Base Normativa: Artigo 74 inciso lll, alinea E, da Lei n°® 14.133/2021

REQUISITANTE: Procuradoria Geral do Municipio de Fortaleza dos
Nogueiras/MA

i Contratagéo de prestagao de servigos advocaticios objetivando a atuagao
especializada nas agdes judiciais, no estado em que se encontram, para
recebimento de valores repassados a menor pela Unido ao Municipio de
Fortaleza dos Nogueiras/MA, em decorréncia da subestimagéo do VMAA (Valor
Minimo Anual por Aluno) do FUNDEF (Fundo de Manutengao e
Desenvolvimento do Ensino Fundamental e Valorizacdo do Magistério), em
conformidade com o Termo de Referéncia

2 DAS CONDIGCOES DA CONTRATACAO

2.1. O prazo de vigéncia da contratacao é de 12 (doze) meses, contados a
partir da assinatura do contrato, na forma do artigo 105 da Lei n® 14.133, de

2021.
2.2. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serédo aplicadas

em relagdo a vigéncia da contratagdo.

3. FUNDAMENTACAO E DESCRICGAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATAGAO

3.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se
pormenorizada em Tépico especifico do Estudo Técnico Preliminar, apéndice
deste Termo de Referéncia.

3.2. A previsdo orgamentaria para o objeto em questdo sera devidamente
contemplada na seguinte dotagdo orgcamentaria: Dotagdo sera solicitada na
efetivacao do contrato.

4. SUBCONTRATACAO

4.1 Nao é permitida a subcontratagao total ou parcial do objeto:
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5. EXECUCAO DO OBJETO

5.1. A formalizacdo da contratagdo dos servigos advocaticios sera realizada por
meio de inexigibilidade de licitagdo, nos termos do artigo 74 da Lei n°
14.133/2021, considerando a natureza singular dos servicos e a notoria
especializacédo do contratado. A relagdo juridica entre o Prestador de Servigos e
o Municipio de Fortaleza dos Nogueiras sera consolidada mediante Contrato e
de Ordem de Servigos, garantindo a regularidade e a transparéncia na execucgao
do contrato.

5.2. A prestacdo dos servigcos advocaticios ocorrera em conformidade com o
acompanhamento técnico da Secretaria Municipal de Administragéo, que
realizara o levantamento das informagées necessarias para subsidiar o
cumprimento da sentenca judicial. Todas as atividades serdo conduzidas de
forma a assegurar a efetividade da recuperagdo dos valores devidos ao
Municipio de Fortaleza dos Nogueiras, decorrentes da subestimacdo do VMAA
do FUNDEF, garantindo que o processo seja executado dentro dos principios da
legalidade, eficiéncia e economicidade.

6. GESTAO DO CONTRATO

6.1. A empresa contratada devera comparecer no prazo maximo de 05 (cinco)
dias uteis, contados a partir da data de sua convocacgao formal, para assinatura
do contrato, sob pena de aplicagdo das sangdes previstas na legislagéo vigente.
6.1.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, conforme as
clausulas pactuadas e em estrita observancia as disposigbes da Lei n°
14.133/2021. Cada parte sera responsavel pelas consequéncias decorrentes da
inexecugao total ou parcial de suas obrigagdes contratuais.

6.2. Em caso de impedimento, paralisagdo ou suspensdo da execugéo dos
servicos advocaticios, o cronograma contratual sera automaticamente
prorrogado pelo periodo correspondente, sendo tais circunstancias devidamente
registradas por meio de apostila.

6.3. As comunicagées entre a Administracdo Publica e a empresa contratada
deverdao ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir formalidade,
admitindo-se o uso de correio eletrénico para esse fim, desde que haja
comprovagao do recebimento.

6.4. O 6rgao contratante podera convocar representante da empresa para
adogdo de providéncias imediatas que se fagam necessarias a boa execugao
dos servicos.
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6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, a Administragao
podera convocar o representante da empresa contratada para uma reuniao
inicial, na qual sera apresentado o plano de fiscalizagao do contrato. Esse plano
contera diretrizes sobre as obrigagbes contratuais, os mecanismos de
fiscalizacado, as estratégias de execugado dos servicos advocaticios, eventuais
planos complementares, o método de aferi¢do dos resultados e as penalidades
aplicaveis em caso de descumprimento das clausulas contratuais.

Fiscalizagao

6.6 A execucéo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal
do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117,
caput).

Fiscalizagao Técnica

6.7 O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugao do contrato, para que
sejam cumpridas todas as condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a
assegurar os melhores resultados para a Administragao.

6.7.1 O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do
contrato todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, com a
descricao do que for necessario para a regularizagéo das faltas ou dos defeitos
observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §1°, e Decreto n° 11.246, de 2022,
art. 22, 11);

6.7.2 ldentificada qualquer inexatiddao ou irregularidade, o fiscal técnico do
contrato emitira notificagbes para a corregdo da execugao do contrato,
determinando prazo para a corregao. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, |ll);
6.7.3 O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil,
a situacdo que demandar decisdo ou adogéo de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o
caso. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, V),

6.7.4 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugao do contrato nas
datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente
ao gestor do contrato. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, V),

6.7.5 O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo
habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagao
tempestiva ou & prorrogagao contratual (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VII).
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Fiscalizacao Administrativa

6.8 O fiscal administrativo do contrato verificara a manutengao das condigdes de
habilitacdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias,
as glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando
quaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e
Il, do Decreto n® 11.246, de 2022).

6.8.1 Caso ocorra descumprimento das obrigagbes contratuais, o fiscal
administrativo do contrato atuara tempestivamente na solugdo do problema,
reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis,
quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 23, IV).

Gestor do Contrato

6.9 O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de
acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais
da execugao no histoérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de
servico, do registro de ocorréncias, das alteragbes e das prorrogagoes
contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de
adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administragdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.10 O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execucgao do contrato e as
medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, II).

6.11 O gestor do contrato acompanhard a manutengdo das condigbes de
habilitacdo da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e
anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagéo e do pagamento
da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21,
).

6.12 O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagao
realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento
de obrigagdes assumidas pelo contratado, com mengéo ao seu desempenho na
execucgdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de
atesto de cumprimento de obrigagdes. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, V).
6.13 O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagao de processo
administrativo de responsabilizagédo para fins de aplicagdo de sangdes, a ser
conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou

pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto
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n° 11.246, de 2022, art. 21, X).
6.14 O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagées sobre
a consecucéo dos objetivos que tenham justificado a contratagéo e eventuais
condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administracéo. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.15 O gestor do contrato devera enviar a documentacgéo pertinente ao setor de
contratos para a formalizagao dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no
valor dimensionado pela fiscalizagédo e gestao nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE RECEBIMENTO E DE PAGAMENTO

Recebimento

7.1. A empresa contratada devera cumprir com todas as obrigagbes
estabelecidas no contrato de prestagéo de servigos advocaticios, respeitando os
prazos e as condigbes previamente acordadas, sob pena de aplicagdo das
sancoes legais e contratuais previstas em caso de descumprimento.

7.2. O nao cumprimento das condi¢bes estabelecidas podera resultar em muita,
rescisdo do contrato ou outras penalidades, conforme especificado nas clausulas
do contrato, e de acordo com a Lei n°® 14.133/2021.

7.3. A contratada devera garantir que todos os servicos advocaticios sejam
prestados com a diligéncia e competéncia necessarias, assegurando a
regularidade e a conformidade dos atos processuais com a legislagao vigente,
visando sempre a melhor defesa dos interesses do Municipio de Fortaleza dos
Nogueiras/MA.

7.4. Caso ocorram alteragdes nas condigdes do contrato, como modificagédo do
objeto ou prorrogagéo dos prazos de execugdo, a contratada devera submeter
uma justificativa formal a Administragdo Publica, que analisara e decidira
conforme os critérios da legislagao aplicavel.

7.5. A contratada compromete-se a manter a confidencialidade sobre todas as
informacdes relacionadas ao processo em questédo, assegurando que os dados
e documentos acessados no exercicio dos servicos advocaticios sejam
utilizados exclusivamente para o cumprimento do objeto do contrato.

Pagamentos

7 6 Em contraprestacdo aos seus servicos, a CONTRATADA fara jus ao
pagamento de honorarios contratuais em montante correspondente a R$ 0,12
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(doze centavos de real) para cada R$ 1,00 (um real) recuperado ao Erari
Municipal.

§ 1° - O pagamento dos honorarios se dara na hipétese de efetiva recuperacgao
de valores aos Cofres Municipais.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO CONTRATADO

A forma de contratagdo sera por inexigibilidade de licitagao, conforme disposto
no artigo 74, inciso lll, da Lei n® 14.133, de 2021, que permite a dispensa do
procedimento licitatério quando na execugédo do objeto, houver a presenca de
condigdes que caracterizem a inviabilidade de competicdo, como a natureza
singular do objeto ou a exclusividade do servigo prestado. Neste caso, a
contratacgéo direta do prestador de servigos sera justificada pela especificidade
e complexidade do cumprimento da sentenga judicial, que requer um
conhecimento técnico especializado, além da comprovagéo de habilitagéo
juridica e regularidade fiscal que sao indispensaveis para a execugado dos
servicos advocaticios necessarios.

A selecao do contratado sera realizada com base nos critérios objetivos previstos
no contrato, que incluem a qualificagao técnica e a experiéncia comprovada do
prestador de servigos na area juridica relacionada a execugéo de sentencas e a
recuperacéo de valores devidos a administragao publica. A analise sera focada
na capacidade do contratado em atender a demanda de forma eficiente,
assegurando a recuperacgao dos valores devidos ao municipio de Fortaleza dos
Nogueiras/MA, em decorréncia da subestimagéo do VMAA (Valor Minimo Anual
por Aluno) do FUNDEF, conforme o entendimento jurisprudencial consolidado
na Arguicao de Descumprimento de Preceito Fundamental (ADPF) n°® 528.

Além disso, a contratagéo por inexigibilidade sera respaldada pela analise da
qualificacao juridica do prestador, como a apresentacdo de certidbes que
comprovem a regularidade fiscal, trabalhista e previdenciaria, bem como a
demonstracéo da capacidade técnica por meio de experiéncia prévia em causas
semelhantes. A escolha do prestador de servigos levara em consideragao, ainda,
a idoneidade e a reputacao no mercado juridico, a fim de garantir a confiabilidade
e a segurangca juridica na execugao do objeto contratual.

Dessa forma, o processo de selegéo do contratado se dara por meio da avaliagao
criteriosa da documentacéo apresentada, de acordo com as disposigcoes legais
aplicaveis, com vistas a garantir que a contratagéo seja realizada de forma
transparente, eficiente e dentro dos principios da legalidade, moralidade,
publicidade e eficiéncia, assegurando a melhor execugéo possivel para a
recuperacao dos valores em favor do Municipio de Fortaleza dos Nogueiras/MA.
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9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO.

A estimativa do valor da contratagéo, destinada a execugdo do contrato, sera
fundamentada no percentual de 12% (doze por cento) sobre o montante
efetivamente auferido como resultado da execugdo do objeto contratual. E
relevante destacar que esse percentual estara sujeito aos limites que
correspondem aos juros moratérios incidentes sobre o valor principal a ser
recuperado, em estrita conformidade com o entendimento consolidado na
Arguicdo de Descumprimento de Preceito Fundamental (ADPF) n° 528, que
estabelece parametros especificos para a apuragdo e limitagdo dos valores
devidos. Além disso, a execugio do contrato sera conduzida de acordo com as
disposigbes legais pertinentes, bem como com os posicionamentos
jurisprudenciais aplicaveis, de forma a garantir que a remuneragéo dos servigos
advocaticios prestados seja justa e proporcional ao trabalho desenvolvido. A
aplicacdo desse percentual, considerando os limites legais e as condigbes
definidas pela ADPF n° 528, visa assegurar que o pagamento pelos servicos nao
comprometa a correta destinagdo dos recursos, prioritariamente voltados ao
financiamento da educagédo, de acordo com os principios constitucionais da
administragdo publica, preservando a transparéncia, a eficiéncia e a
responsabilidade fiscal no uso dos recursos publicos. Assim, a contratagao sera
realizada de maneira a respeitar os parametros legais, com vistas a recuperagao
dos valores devidos, ao mesmo tempo em que se mantém o equilibrio entre a
justa remuneragéo e a protecéo dos interesses publicos essenciais.

10. DA LEGISLAGAO APLICADA
10.1. Na interpretagdo deste contrato sera aplicado a Lei Federal n.” 14.133, de
abril de 2021.

Fortaleza dos Nogueiras/MA, 18 de junho de 2025.
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Nara Rejane Barros da Silva de Carvalho
Coordenadora Educacional
Portaria 013/2025



