TERMO DE REFERENCIA

Objeto: Contratagio direta de servigos de digitalizag¢do, organizagdo e insergdo no sistema
para prestagdo de contas junto ao TCE/MA da Prefeitura Municipal de Fortaleza dos
Nogueiras/MA.

I - JUSTIFICATIVA
Contratagdo se da diante da necessidade de atender o departamento de compras e dar a

devida publicidade aos processos licitatorios e mais transparéncia nas compras publicas do
Municipio de Fortaleza dos Nogueiras/MA.

ITENS DESCRICAO PERIODO QUANTIDADE
Servigos de digitalizagio, organizagio e
inser¢do no sistema para prestacdo de conta
junto ao TCE/MA da Prefeitura Municipal
de Fortaleza dos Nogueiras/MA

—

03 (trés) meses 01

1. DA CONTRATADA

1.1. A CONTRATADA obriga-se a:

L.1.1. Efetuar o fornecimento a pessoa indicada pela Contratante, em estrita observancia cotagao;

1.1.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da prestagdo do servi¢o, de acordo com o
disposto na Lei n° 8.078, de 1990, (Codigo de Defesa do Consumidor); .

1.1.3. Atender prontamente a quaisquer exigéncias da Contratante, inerentes ao objeto da presente
licitagdo;

1.1.4. Comunicar 2 Administragdo, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da
prestagdo do servigo, os motivos de eventual impossibilidade;

1.1.5. Manter, durante toda a execugiio do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas,
todas as condigdes de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitagdo;

1.1.6. Nio transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obrigagdes assumidas,
nem subcontratar qualquer das prestagdes a que esta obrigada,

1.1.7. Ndo permitir a utilizagio de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condigdo de
aprendiz para os maiores de quatorze anos: nem permitir a utilizagdo do trabalho do menor de dezoito
anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre:

1.1.8. Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais,
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comerciais, e quaisquer outras que incidam ou venham a incidir na execugdo do contrato.\_/

2. DA CONTRANTE
2.1. A CONTRATANTE obriga-se a:

2.1.1. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagdes da CONTRATADA, através de servidor
especialmente designado;
2.1.2. Efetuar o pagamento no prazo previsto.

3.DO VALOR

3.1. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes da
execugdo contratual, inclusive tributos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais.

4. DO PAGAMENTO

4.1. O prazo para pagamento seré de até 10 (dez) dias, contados a partir da data da apresentagdo da Nota
Fiscal/Fatura pela CONTRATADA. '

4.2. O pagamento somente seré efetuado apds o “atesto™, pelo servidor competente, da Nota Fiscal/Fatura
apresentada pela CONTRATADA.

4.2.1. O “atesto” fica condicionado a verificagdo da conformidade da Nota Fiscal/Fatura apresentada pela
CONTRATADA e do regular cumprimento das obrigagdes assumidas.

4.3. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura ou dos documentos pertinentes a contratagao,
ou, ainda, circunstincia que impeca a liquidagdo da despesa, o pagamento ficara pendente até que a
CONTRATADA providencie as medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-
4 apo6s a comprovagdo da regularizagdo da situagdo, ndo acarretando qualquer Onus para a
CONTRATANTE.

4.4. Antes do pagamento, a Contratante poderé realizar consultas, se necessario, aos sitios oficiais, para
verificar a manutengio das condigdes de habilitagdo da Contratada, devendo o resultado ser fxnpresso.
autenticado e juntado ao processo de pagamento.

4.4.1. Eventual situagdo de irregularidade fiscal da contratada ndo impede o pagamento, se o fornecimento
tiver sido prestado e atestado. Tal hipotese ensejard, entretanto, a adogdo das providéncias tendentes ao
sancionamento da empresa e rescisdo contratual.

4.5. 0 pagamento sera efetuado por meio de Ordem Bancaria de Crédito, mediante depdsito ou
transferéncia em conta-corrente, na agéncia e estabelecimento bancario indicado pela CONTRATADA,
ou por outro meio previsto na legislagdo vigente.

4.6. Sera considerada como data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

4.7. A CONTRATANTE nio se responsabilizara por qualquer despesa que venha a ser efetuada pela
CONTRATADA, que porventura ndo tenha sido acordada no contrato.

4.8. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a CONTRATADA néo tenha concorrido de
alguma forma para tanto, o valor devido devera ser acrescido de encargos moratdrios proporcionais aos
dias de atraso, apurados desde a data limite prevista para o pagamento até a data do efetivo pagamento, a
taxa de 6% (seis por cento) ao ano, aplicando-se a seguinte formula:
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EM=IxNxVP |
EM = Encargos Moratorios a serem acrescidos ao valor originariamente devido

I = Indice de atualizagdo financeira, calculado segundo a férmula:

_ (12/100)
365
N = Numero de dias entre a data limite prevista para o pagamento e a data do efetivo pagamento

VP = Valor da Parcela em atraso

5. DA FISCALIZACAO

5.1. A fiscalizagdo do presente Contrato sera exercida por um representante da Administragédo, ao qual
competira dirimir as dividas que surgirem no curso da execu¢@o do contrato e de tudo dara ciéncia a
Administragéo. ‘

5.1.1. O representante da CONTRATANTE devera ter a experiéncia necessaria para o acompanhamento
e controle da execugdo do contrato.

5.2. A fiscalizagio de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeigdes técnicas, vicios redibitorios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e,
na ocorréncia desta, ndo implica em co-responsabilidade da CONTRATANTE ou de seus agentes e
prepostos, de conformidade com o art. 70 da Lei n° 8.666, de 1993.

5.3. O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugio do
contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos empregados eventualmente envolvidos,
determinando o que for necessario a regularizagdo das faltas ou defeitos observados e encaminhando os
apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

6. DAS ALTERACOES

6.1. Eventuais alteragdes contratuais reger-se-do pela disciplina do artigo 105 da Lei n® 14.133/2021.
6.2. A CONTRATADA ficara obrigada a aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, 0s acréscimos ou
supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado da contratagdo.

6.2.1. As supressoes resultantes de acordo celebrado entre os contratantes poderdo exceder o limite de
25% (vinte e cinco por cento).

7. DAS INFRACOES E DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

7.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n® 8.666, de 1993, da Lei n° 10.520, de 2002 a
CONTRATADA que, no decorrer da contratagao:

7.1.1. Inexecugdo total ou parcialmente o contrato:

7.1.2. Apresentar documentagdo falsa;

7.1.3. Comportar-se de modo inidoneo;

7.1.4. Cometer fraude fiscal;

7.2. A CONTRATADA que cometer qualquer das infragdes discriminadas acima ficara sujeita, sem
prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangdes:
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a. Adverténcia por faltas leves, assim entendidas como aquelas que ndo acarr

significativos ao objeto da contratagdo;

b. Multa:

b.1. Moratoria de até 0,033 (trinta e trés centésimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o
valor da contratagdo, até o limite de 60 (sessenta) dias:;

b.2. Compensatoria de até 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de inexecugdo
total ou parcial da obrigac¢do assumida, podendo ser cumulada com a multa moratéria, desde que o valor
cumulado das penalidades ndo supere o valor total do contrato.

¢. Suspensdo de licitar e impedimento de contratar com a Prefeitura Municipal de Fortaleza dos Nogueiras
- MA;

d. Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punig¢do ou até que seja promovida a reabilitagdo perante a
propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a CONTRATADA ressarcir
a Administragio pelos prejuizos causados;

7.2.1. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sangdes.

7.3. Também ficam sujeitas as penalidades de suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o
orgao licitante e de declaragdo de inidoneidade, previstas no subitem anterior, as empresas ou
profissionais que, em razdo do contrato decorrente desta licitagio:

7.3.1. tenham sofrido condenagdes definitivas por praticarem, por meio dolosos, fraude fiscal no
recolhimento de tributos;

7.3.2. tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitag:ﬁo;'

7.3.3. demonstrem ndo possuir idoneidade para contratar com a Administragdo em virtude de atos ilicitos
praticados.

7.4. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em *processo administrativo que
assegurara o contraditorio e a ampla defesa, observando-se o procedimento previsto na Lei n® 8.666, de
1993, e subsidiariamente na Lei n® 9.784, de 1999.

7.5. A autoridade competente, na aplicag@o das sangdes, levara em consideragdo a gravidade da conduta
do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado & Administragdo, observado o principio
da proporcionalidade.

7.6. As multas devidas e/ou prejuizos causados a CONTRATANTE serdo deduzidos dos valores a serem
pagos, ou recolhidos em favor da Prefeitura Municipal de Fortaleza dos Nogueiras - MA, ou deduzidos
da garantia, ou ainda, quando for o caso, serdo inscritos na Divida Ativa do Municipio e cobrados
judicialmente.

7.6.1. Caso a CONTRATANTE determine, a multa devera ser recolhida no prazo maximo de 10 (dez)
dias, a contar da data do recebimento da comunicagdo enviada pela autoridade competente.

7.7. As sangdes aqui previstas sdo independentes entre si, podendo ser aplicadas isoladas ou, no caso das
multas, cumulativamente, sem prejuizo de outras medidas cabiveis.

8. MEDIDAS ACAUTELADOR:
8.1. Consoante o artigo 45 da Lei n® 9.784, de 1999, a Administragdo Publica podera motivadamente
adotar providéncias acauteladoras, inclusive retendo o pagamento, como forma de prevenir a ocorréncia

de dano de dificil ou impossivel reparagdo.
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9. DA RESCISAQ

9.1. Sdo motivos para a rescisdo do presente Contrato, nos termos do art. 78 da Lei n° 876667
I. 0 ndo cumprimento de clausulas contratuais, especificagdes, projetos ou prazos;

II. o cumprimento irregular de cldusulas contratuais, especificagdes, projetos e prazos;

IIL. a lentiddo do seu cumprimento;

IV. o atraso injustificado na entrega do bem:

V. a desatendimento as determinagdes regulares da autoridade designada para acompanhar e fiscalizar a
sua execugdo, assim como as de seus superiores;

VI. o cometimento reiterado de faltas na sua execug¢do, anotadas na forma do § 1° do art. 67 da Lei n°
8.666, de 1993;

VIL. a decretaciio de faléncia, ou a instauragiio de insolvéncia civil;

VIII. a dissolugdo da sociedade, ou falecimento da CONTRATADA;

IX. a alteragdo social ou a modifica¢do da finalidade ou da estrutura da CONTRATADA, que prejudique
a execug¢do do Contrato;

X. razdes de interesse publico, de alta relevancia e amplo conhecimento, justificadas e determinadas pela
maxima autoridade da esfera administrativa a que esta subordinada a CONTRATANTE e exaradas no
processo administrativo a que se refere o Contrato;

XI. a supressdo, por parte da Administragdo, de servigos, acarretando modificagdo do valor inicial do
Contrato além do limite permitido no § 1° do art. 65 da Lei n® 8.666, de 1993 '

XII. a suspensdo de sua execugdo, por ordem escrita da Administragdo, por prazo superior a 120 (cento e
vinte) dias, salvo em caso de calamidade publica, grave perturbagido da ordem interna, guerra, ou ainda
por repetidas suspensdes que totalizem o mesmo prazo, independentemente do pagamento obrigatério de
indenizagdo pelas sucessivas e contratualmente imprevistas desmobilizagdes, mobilizagdes e outras
previstas, assegurada 8 CONTRATADA, nesses casos, o direito de optar pela suspensdo do cumprimento
das obrigagdes assumidas, até que seja normalizada a situagio;

XIII. o atraso superior a 90 (noventa) dias dos pagamentos devidos pela Administragdo, decorrentes de
servigos, fornecimento, ou parcelas destes, ja recebidos ou executados, ‘salvo em caso de calamidade
publica, grave perturbagdo da ordem interna ou guerra, assegurada 8 CONTRATADA o direito de optar
pela suspensdo de cumprimento de suas obrigagdes, até que seja normalizada a situagdo;

XIV. a nido liberagdo, por parte da Administragdo, do objeto para execugdo do servigo, nos prazos
contratuais;

XV. a ocorréncia de caso fortuito ou de forga maior, regularmente comprovada, impeditiva da execugdo
do Contrato;

XVI. o descumprimento do disposto no inciso V do art. 27 da Lei n® 8.666, de 1993, sem prejuizo das
sangdes penais cabiveis.

9.2. Os casos da rescisdo contratual serdo formalmente motivados nos autos, assegurado o contraditorio
e a ampla defesa.

9.3. A rescisdo deste Contrato podera ser:

9.3.1. determinada por ato unilateral e escrito da Administragdo, nos casos enumerados nos incisos | a
XII desta clausula;

9.3.2. amigavel, por acordo entre as partes, reduzida a termo no processo, desde que haja conveniéncia
para a Administragao;

9.3.3. judicial, nos termos da legislagdo.
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9.4. A rescis@o administrativa ou amigavel devera ser precedida de autorizagdo escrita e fundamentada da
autoridade competente.

9.5. Quando a rescisdo ocorrer com base nos incisos XII a XVII desta clausula, sem que haja culpa da
CONTRATADA, sera esta ressarcida dos prejuizos regularmente comprovados que houver sofrido, tendo
ainda direito a:

9.5.1. pagamentos devidos pela execugdo do Contrato até a data da rescisdo.

9.6. O termo de rescisdo devera indicar, conforme o caso:

9.6.1. Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;

9.6.2. Relagdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

9.6.3. Indenizagdes e multas.

Fortaldza dos Nogueiras - MA, 14 de setembro de 2022.
T s L0

NEURIVAN PINHEIRO DOS SANTOS
Secretaria Municipal de Administragdo, Planejamento e Finangas
Decreto 001/2021
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