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TERMO DE REFERENCIA N

Processo Administrativo N° 00.034/2025. Ll
Base Normativa: Artigo 75 inciso Il, da Lei n°® 14.133/2021

O presente Termo de Referéncia foi elaborado objetivando consignar de forma detalhada
a descri¢ao do objeto a ser adquirido, das suas caracteristicas, das informacoes a serem
prestadas e dos controles a serem adotados.

1. OBJETO

1.1. Contratacdo de empresa para prestacao de servigos de formacao pedagoégica dos
servidores da rede publica municipal de ensino, para atender as necessidades da
Secretaria Municipal de Educacao, conforme termos e condigcbes constantes nesse
Termo de Referéncia.

1.2. Descri¢ao do objeto:

Item Descri¢do do objeto Und. Quant.
1 | FORMAGAO PEDAGOGICA — SEMED Und. 1

2. JUSTIFICATIVA

21. A contratagcdo de uma empresa para prestacdo de servicos de formagao
pedagodgica dos servidores da rede publica municipal de ensino para a Secretaria de
Educacao da Prefeitura Municipal de Fortaleza dos Nogueiras € justificada pela
necessidade de prover os profissionais da educagdao com um instrumento
essencial para a organizagao e planejamento de suas atividades diarias.

2.2. A contratagao direta, neste caso, encontra amparo legal no art. 75, Il, da Lei
Federal n°. 14.133/21: “Art. 75. E dispensavel a licitacdo: [...] Il - para contratagcao que
envolva valores inferiores a R$ 50.000,00 (cinquenta mil reais), no caso de outros
servicos e compras;” verificando-se, portanto, ser possivel o servico de formagao
pedagodgica.

2.3. Diante do exposto, fica evidente a necessidade do o servico de formagao
pedagogica.
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3. ENQUADRAMENTO LEGAL

3.1. A presente dispensa tem por fundamento o disposto no art. 75, inciso Il, que trata
da dispensa de licitagdo para contratagao em fungéo do valor.

4. HABILITAGAO

41. A contratada para este processo de DISPENSA DE LICITACAO devera
apresentar os seguintes documentos:

i. Habilitagcao Juridica:
a) Ato constitutivo em vigor e documentos de identificagao dos sécios.
ii. Regularidade Fiscal e Trabalhista:
a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);

b) Certificado de Regularidade de Situagdo com o FGTS — CRF, emitido pela
Caixa Econémica Federal;

c) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, expedida pela Justica
do Trabalho;

d) Certiddo Conjunta Negativa de Débitos Relativos a Tributos Federais e a
Divida Ativa da Unido, emitida pela Secretaria da Receita Federal;

e) Certiddo Negativa de Débitos Estaduais, expedida pela Secretaria de
Estado da Fazenda do domicilio ou sede do licitante;

f Certiddo Negativa de Débito para com a Fazenda Municipal, do domicilio

ou sede do licitante.
ili. Qualificagcao Econdomico-financeira:
a) Certidao negativa de faléncia e concordata, expedida pelo cartério distribuidor da
sede da licitante de acordo com a Resolugdo Conjunta GP/CGJ n. 6 de 16 de

margo de 2023;

5. LOCAL DE ENTREGA DO OBJETO:

5.1. O objeto do contrato sera entregue em até 10 (dez) dias apdés a ordem de
fornecimento.
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6. DAS OBRIGAQ@ES DO CONTRATANTE: e

6.1. Sao obrigacdes do Contratante:

6.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obriga¢gdes assumidas pelo Contratado, de
acordo com o contrato e seus anexos;

6.1.2. Receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia;

6.1.3. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrecées
verificadas no objeto fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou
corrigido, no total ou em parte, as suas expensas;

6.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execugao do contrato e o cumprimento das obrigagoes
pelo Contratado:

6.1.5. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do
objeto, no prazo, forma e condigdes estabelecidos no presente Contrato;

6.1.6. Aplicar ao Contratado san¢gées motivadas pela inexecugao total ou parcial do
Contrato;

6.1.7. Cientificar o 6rgao de representagao judicial da Advocacia-Geral da Unido para
adogao das medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigagbes pelo
Contratado;

6.1.8. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacdes e reclamagdes
relacionadas a execugao do presente Contrato, ressalvados os requerimentos
manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum interesse
para a boa execugéao do ajuste.

6.1.9. Concluida a instrugado do requerimento, a Administragéo tera o prazo de 10 (dez)
dias para decidir, admitida a prorrogagao motivada por igual periodo.

6.1.10. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo
para apuracao de descumprimento de clausulas contratuais.

6.1.11. Comunicar o Contratado na hipotese de posterior alteracdo do projeto pelo
Contratante, no caso do art. 93, §2°, da Lei n® 14.133/21.

6.2. A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo
Contratado com terceiros, ainda que vinculados a execugao do contrato, bem como por
qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado de seus
empregados prepostos ou subordinados.

7. DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATADA:

7.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigagdes constantes deste Contrato, em
seus anexos, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas
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decorrentes da boa e perfeita execugéo do objeto, observando, ainda, as obrigacoes a
seguir dispostas:

7.1.1.

7.1.2.

7.1.3.

7.1.4.

7.1.5.

7.1.6.

T P 48

Atender as determinacgdes regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou autoridade
superior (art. 137, II);

Alocar os empregados necessarios, com habilitagao e conhecimento adequados,
ao perfeito cumprimento das clausulas deste contrato, fornecendo os materiais,
equipamentos ferramentas e utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade
e tecnologia deverao atender as recomendacées de boa técnica e a legislagao de
regéncia;

Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou
em parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os objetos nos quais se
verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execugado ou dos
materiais empregados;

Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugao do objeto, bem
como por todo e qualquer dano causado a Administragdao ou terceiros, nao
reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdgo ou o acompanhamento da
execucao contratual pelo Contratante, que ficara autorizado a descontar dos
pagamentos devidos ou da garantia caso exigida no edital, o valor correspondente
aos danos sofridos;

N&o contratar, durante a vigéncia do contrato, cénjuge, companheiro ou parente
em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do
contratante ou do Fiscal ou Gestor do contrato, nos termos do artigo 48, paragrafo
Unico, da Lei n°® 14.133, de 2021;

Quando néo for possivel a verificagao da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores - SICAF, a empresa contratada devera entregar ao setor
responsavel pela fiscalizacdao do contrato, até o dia trinta do més seguinte ao do
fornecimento do objeto, os seguintes documentos: 1) prova de regularidade
relativa a Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a
Divida Ativa da Unido; 3) certidées que comprovem a regularidade perante a
Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do contratado; 4) Certidao de
Regularidade do FGTS - CRF; e 5) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas -
CNDT;

Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagées previstas em Acordo,
Convencao, Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias
abrangidas pelo contrato, por todas as obrigagbes trabalhistas, sociais,
previdenciarias, tributarias e as demais previstas em legislagao especifica, cuja
inadimpléncia nado transfere a responsabilidade ao Contratante;
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7.1.8. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer
ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local do fornecimento do
objeto.

7.1.9. Prestar todo esclarecimento ou informagao solicitada pelo Contratante ou por seus
prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos,
bem como aos documentos relativos a execugao do empreendimento.

7.1.10. Paralisar, por determinagédo do Contratante, qualquer atividade que nao esteja
sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca
de pessoas ou bens de terceiros;

7.1.11. Promover a guarda, manutencao e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o
que for necessario a execucgéo do objeto, durante a vigéncia do contrato

7.1.12. Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para analise e aprovacao,
guaisquer mudancas nos métodos executivos que fujam as especificagbes do
memorial descritivo ou instrumento congénere.

7.1.13. Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos,
exceto na condi¢édo de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir
a utilizagado do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso
ou insalubre;

7.1.14. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as
obrigagées assumidas, todas as condigdes exigidas para habilitagéo na licitagéo,
ou para qualificagao, na contratacao direta;

7.1.15. Cumprir, durante todo o periodo de execugédo do contrato, a reserva de cargos
prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social
ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas na legislacao (art.
116);

7.1.16. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado
pelo fiscal do contrato, com a indicagdo dos empregados que preencheram as
referidas vagas (art. 116, paragrafo unico);

7.1.17. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do
cumprimento do contrato:

7.1.18. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes
de fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto
inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento do objeto
da contratagéo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124,
Il, d, da Lein® 14.133, de 2021.

7.1.19. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou
municipal, as normas de segurang¢a do Contratante.

8. DA GARANTIA DE EXECUGAO CONTRATUAL
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8.1. Nao sera exigida a garantia contratual para o objeto em tela.
9. VIGENCIA DO CONTRATO:

9.1. O prazo de vigéncia da contratagdo € de 01 (um) ano contado da data de
assinatura do contrato, prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da
Lei n® 14.133/2021.

9.1.1. A prorrogacao de que trata este item € condicionada ao ateste, pela autoridade
competente, de que as condigbes e 0s pregos permanecem vantajosos para a
Administragdo, permitida a negociagdo com o contratado.

10. DA GESTAO E DA FISCALIZAGAO DO CONTRATO

10.1. O acompanhamento e a fiscalizagdo da execugdo do contrato consistem na
verificagdo da conformidade dos fornecimentos realizados, de forma a assegurar o
perfeito cumprimento do ajuste, devendo ser exercidos por um ou mais representantes
da Contratante, especialmente designados, na forma Aquisicdo fundamentada nos
pressupostos do art. 75, Inciso Il, da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021.

10.2. A verificagdo da adequacgdo da prestagdo deverd ser realizada com base nos
critérios previstos neste Termo de Referéncia.

10.3. O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas
a execucgdo do contrato, determinando o que for necessario para a regularizacéo das
faltas ou dos defeitos observados, conforme § 1° do art. 117 da Lei 14.133/2021.

10.4. A conformidade dos objetos a serem entregues devera ser verificada juntamente
com o documento da Contratada que contenha a relagédo detalhada destes, de acordo
com o estabelecido neste Termo de Referéncia e na proposta, informando as respectivas
quantidades e especificagdes técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso.

10.5. A Contratada devera manter preposto aceito pela Contratante, com poderes para
solucionar demandas oriundas da execugao do contrato, nos termos do art. 118 da Lei
14.133.

10.6. O descumprimento total ou parcial das demais obrigagdes e responsabilidades
assumidas pela Contratada ensejara a aplicagdo de sangbes administrativas na
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legislacao vigente, podendo culminar em rescisdo contratual, conforme disposto nos
artigos 155 e 156 da Lei n°® 14.133/21.

10.7. Sera designado fiscal de contrato via portaria, para atuar e fiscalizar a execucao
do contrato.

10.8. A fiscalizagdo de que trata esta clausula nao exclui nem reduz a responsabilidade
da Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que
resultante de imperfeigdes técnicas, vicios redibitdrios, ou emprego de material
inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, nao implica em
corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes e prepostos, de conformidade
com o art. 120 da Lei n°® 14.133/21.

11. FORMA DE PAGAMENTO

11.1. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

11.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

12. PRAZO DE PAGAMENTO

12.1. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 10 (dez) dias, contados do
recebimento da Nota Fiscal/Fatura.

12.1.1. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura quando o 6rgéo
contratante atestar a execugéo do objeto do contrato.

12.1.2. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado seréo
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data
de sua efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do indice IPCA de corregao
monetaria.

13. CONDIGOES DE PAGAMENTO

13.1. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura sera precedida do recebimento definitivo do
objeto da contratagdo, conforme disposto neste instrumento e/ou no Termo de
Referéncia.
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13.2. Quando houver glosa parcial do objeto, o contratante devera comunicar a
empresa para que emita a nota fiscal ou fatura com o valor exato dimensionado.

13.3. O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou
Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento.

14. REAJUSTE

14.1. Os precos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano
contado da data de assinatura do contrato.

14.2. Apo6s o interregno de um ano, e independentemente de pedido do Contratado, os
precos iniciais serdo reajustados, mediante a aplicagdo, pelo Contratante, do indice
IPCA, exclusivamente para as obrigagdes iniciadas e concluidas apés a ocorréncia da
anualidade.

14.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera
contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

14.4. No caso de atraso ou ndo divulgagdo do(s) indice (s) de reajustamento, o
Contratante pagara ao Contratado a importancia calculada pela ultima variagao
conhecida, liquidando a diferenga correspondente tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s)
indice(s) definitivo(s).

14.5. Nas afericbes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(ao),
obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).

14.6. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s)
ou de qualquer forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(édo) adotado(s), em

substituicdo, 0(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela legislagéo entdo em vigor.

14.7. Na auséncia de previséo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerao
novo indice oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de
termo aditivo.

14.8. O reajuste sera realizado por apostilamento.

15. DAS SANCOES
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15.1. Comete infragdo administrativa o fornecedor que cometer quaisquer das infragdes
previstas no art. 155 da Lei n°® 14.133, de 2021, quais sejam:

15.1.1. dar causa a inexecugao parcial do contrato;

15.1.2. dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a
Administragao, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

15.1.3. dar causa a inexecugao total do contrato;

15.1.4. deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;

15.1.5. ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

15.1.6. ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagéo exigida para a
contratagao, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

15.1.7. ensejar o retardamento da execug¢do ou da entrega do objeto sem motivo
justificado;

15.1.8. apresentar declaragao ou documentagao falsa exigida para o certame ou prestar
declaracao falsa durante a dispensa eletrénica ou a execug¢ao do contrato;
15.1.9. fraudar a dispensa eletronica ou praticar ato fraudulento na execugao do

contrato;
15.1.10. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

i Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaragao
falsa quanto as condigées de participagéo, quanto ao enquadramento como
ME/EPP ou o conluio entre os fornecedores, em qualquer momento da
dispensa, mesmo apos o encerramento da fase de lances.

ii. Considera-se como comportamento iniddneo da mesma forma as
condutas dos arts. 337-F, 337-1, 337-L e 337-O do Cédigo Penal.

15.1.11. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame.
15.1.12. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de
2013.

16. DAS CONDIGOES GERAIS

16.1. A entrega dos produtos sera de acordo com a demanda da Prefeitura Municipal
de Fortaleza dos Nogueiras, podendo ser solicitada um ou mais itens de uma vez.

16.2. As quantidades solicitadas sdo uma estimativa da demanda da Prefeitura
Municipal de Fortaleza dos Nogueiras, podendo ou nédo ser utilizada em sua totalidade.
O pagamento sera realizado conforme a quantidade de itens utilizados.
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16.3. A Prefeitura Municipal de Fortaleza dos Nogueiras reserva-se no direito de nao
aceitar nem receber qualquer produto em desacordo com o previsto neste Termo de
Referéncia, ou em desconformidade com as normas legais ou técnicas pertinentes ao
seu objeto, podendo rescindir a contratagao.

16.4. Qualquer tolerancia por parte da CONTRATANTE, no que tange ao cumprimento
das obrigagoes ora assumidas pela CONTRATADA, nédo importara, em hipétese alguma,
em alteracdo contratual, novagao, transagao ou perdao, permanecendo em pleno vigor
todas as condi¢des do ajuste e podendo o municipio exigir o seu cumprimento a qualquer
tempo.

16.5. A presente contratagdo nao estabelece qualquer vinculo de natureza empregaticia
ou de responsabilidade entre a Prefeitura Municipal e os agentes, prepostos,
empregados ou demais pessoas designadas pela CONTRATADA para a execugéo do
objeto contratual, sendo a CONTRATADA a Unica responsavel por todas as obrigagdes
ou encargos decorrentes das relagées de trabalho entre ela e seus profissionais ou
contratados, previstos na legislacdo patria vigente, seja trabalhista, previdenciaria,
social, de carater secundario ou qualquer outra.

16.6. O presente Termo de Referéncia foi digitado pelo Setor de Compras, em
conformidade com as descri¢des e especificagdes detalhadas solicitadas pelo Diretor do
Departamento de Administragcdo, estando em consonancia com as disposicdes legais e
normativas aplicaveis e com o interesse e a conveniéncia da Administragao, passa a
integrar o processo administrativo formalizado.

Fortaleza dos Nogueiras/MA, 13 de janeiro de 2025.

Nara Rejane Barros da Silva de Carvalho

Coordenadora Educacional
Portaria 013/2025



